CONG TY CO PHAN SUA VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-- Doc 1§p — Tw do — Hanh phic
S6: 13/NQ-CTS.HPQT/2022

TP. H6 Chi Minh, ngay 20 théng 10 nim 2022

NGHI QUYET
V/v: Phé duyét Quy ché Cong bo thong tin

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SUA VIET NAM

—  Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 durgc Quic héi thong qua ngay 17/06/2020 va cdc
véin ban swea d6i, hé sung;

—  Can cik Didu I¢ Cong ty Cé phd‘n Sita Viét Nam dd dwoc Dai hii d&ng c6 dong thong qua;

~  Cdn cik Bién ban kiém phiéu v/v: Ldy ¥ kién thanh vién Hpi dong quan tri bang vin ban sé
15/BBKP-CTS. HPOT/2022 ngay 20/10/2022 ciia Céng ty Cé phan Sita Viét Nam.

Hoi ddng quan tri clia Cong ty ch phe"in Sira Viét Nam (goi tat 12 “Vinamilk” hodc “Céng ty™) d3
théng qua Nghi quyét nay véi cac ndi dung sau diy:

QUYET NGHI
Pidu 1. Théng qua Quy ché Cong bd thong tin theo tai lidu dinh kém.

Pidu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché Céng bb thong tin sb
4927/QC-CTS. TC/2018 ky ngay 06/09/2018.
Hoi dbng quan tri, Téng Giam dbc va nhimg ngudi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Nghi quyét ndy.

CO PHAN .
SUA -*




CONG TY CP SUA VIET NAM

QUY CHE CONG BO THONG TIN
I. MUC PICH

1.

1.

V.

Hé thdng hda cac noi dung lién quan dén Cong bd thong tin duoc quy dinh trong cac vin ban phap
luat dé viéc cong bd thdng tin cia Cong ty duoc day du, chinh xéc, kip thdi va minh bach.

Quy dinh vé quy trinh va trach nhiém cua cac Khdi, phong chic ning va don vi trong Cong ty trong
viéc cong bd thong tin dé dam bao tuan thu phap luat va viéc cong b thong tin duoc kiém sot chit
ché theo quy cua Coéng ty.

I1. POI TUQNG VA PHAM VI VA AP DUNG

Pham vi: Quy ché nay &p dung ddi vai tat céc ca khdi, phong ban, t chire, ca nhan c6 lién quan dén
viéc cong bd thong tin theo quy dinh cua phép luat.
Poi twong: Quy ché nay dugc ap dung cho tat ca cac thdng tin cng bd, cu thé 1a:

Cong b thong tin theo quy dinh cua Luat chimg khoan va cac qui dinh lién quan dén hoat dong
ctia cong ty niém yét, cong b thdng tin cho ¢4 dong va nha dau tu. Sau day goi tit 1a “Céng bé
théng tin theo Ludt ching khoan”;

Cong b thong tin cho cac phuong tién thong tin dai chiing nhu bao chi, phét thanh, truyén hinh,
tap chi, thdng tan xa va cac dbi twong khac khéng thuoc Cong bé thong tin theo Luat ching
khoén néu trén. Sau day goi tat 12 “Cong bé théng tin cho cac phirong tién théng tin dai ching”.

TRACH NHIEM

Khdi Tai chinh, Ban Quan hé nha dau tu (“IR”) chiu trach nhiém gui noi dung thong tin cong b
da dwoc duyét dén thi truong chiing khoan (UBCKNN, HOSE, TTLKCKVN, ¢b dong va nha
dau tu);

Khéi Nhan sy - Hanh chinh- Déi ngoai, Phong Béi ngoai (“PR”) chiu trach nhiém lién hé va lam
Viéc vai cac don vi phuong tién thong tin dai ching;

Khéi Marketing, Phong Truyén théng (“PTT?) chiu trach nhiém trinh bay noi dung, layout hinh
anh va dang tai thong tin trén website Cong ty theo Quy dinh qudn 1y va dang tdi thong tin trén
website cong ty QD-MKT-01;

Céc phong/ban/don vi duoc dé cap tai muc V. NOI DUNG c6 trach nhiém phdi hop thuc hién
theo dung Quy ché nay.

PINH NGHIA VA THUAT NGU

Cong ty/Vinamilk Cong ty Co phan Sira Viét Nam
HPQT Hoi dong Quan tri

PHPCH Pai hoi dong c6 dong

CBTT Cong b thdng tin

UBCKNN Uy ban Chtig khoan Nha nuéc
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SGDCK/HOSE

S¢ Giao dich Ching khoan Thanh phd H6 Chi Minh

TTLKCKVN

Trung tam Luu ky Chang khoan Viét Nam

Ngudi ndi bo

Chu tich HPQT, thanh vién HPQT, Téng giam doc, Giam doc diéu
hanhKé toan truong; thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty,
ngudi dugc uy quyén cong b thang tin.

Ngudi cdng b thdng tin

La nguoi chiu trach nhiém dai di¢n Cong ty dé CBTT ra bén ngoai.
Ngudi cong bo thong tin 1a nguoi dai di¢n theo phap ludt hodc nguoi
duogc uy quyen hgp phap dé€ CBTT cua Cong ty.

Nguoi cé lién quan

Theo Khoan 46, Diéu 4, Luat Ching khoan nhu sau:

Nguoi co lién quan 1a ca nhan hoac t6 chitc ¢c6 quan hé voi nhau trong
cac truong hop sau day:

a) Doanh nghi¢p va ngudi ndi bg cua doanh nghiép do; quy dai chung,
cong ty dau tu chimg khoan dai ching va nguoi ndi bg cua quy dai ching
hodc cong ty dau tu chirng khoédn dai chung do;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, cd nhan so hitu trén 10% sé cd phiéu co
quyeén biéu quyét hodc von gop ciia doanh nghiép do;

¢) T chirc, cd nhan ma trong moi quan hé vai to chirc, cd nhan khac tryc
ti€p, gian ti€p ki€m soat hodc bi ki€m soat boi to chire, ca nhan dé hoac
cung vdi to chire, ca nhan dé chiu chung mot sy kiém soat;

d) Ca nhan va bb dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chong, me chong, bd

VO, Mm¢ VO, VQ, chong, con d¢, con nudi, con déau, con r¢, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em ddu cua c4 nhan do;

d) Cong ty quan ly quy dau tu chung khoan va cac quy dau tu chimg
khoan, cong ty dau tur chig khoén do cong ty quan 1y quy déu tu chimg
khoén do6 quan ly;

e) Quan hé hop dé)ng trong d6 mot t6 chirc, ca nhan 1a dai dién cho to
chirc, ca nhan kia;

g) T6 chirc, ca nhan khac 1a nguoi c6 lién quan theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép.

V. NQI DUNG

V.1. NGUOI THUC HIEN CONG BO THONG TIN

1. Cbng ty phai thuc hién nghia vu CBTT théng qua Ngudi dai dién theo phap luat hoac maot (01) ca
nhan 13 nguoi dugc uy quyén CBTT cua Cong ty.

2. Truong hop Cong ty thuc hién nghia vu CBTT théng qua nguoi duoc uy quyén CBTT thi viéc cir
ngudi duoc uy quyén dé CBTT dugc thuc hién nhu sau:

- TGP c6 quyét dinh bang vin ban ay quyén cho 01 nhan sy trong Ban Diéu hanh thyc hién CBTT
trong thoi gian TGP viang mit tai Cong ty;

- Khéi Nhan sy-Hanh chinh-Déi ngoai, Phong Phap ly 1am gidy ay quyén theo Phy luc 01 va
ngudi nhan ty quyén cung cap thong tin theo Phu luc 111 ciia Thong tu 96/2020/TT-BTC dé dang
ky, dang ky lai nguoi dugc ty quyén CBTT véi UBCKNN, SGDCK trong thoi han 24 gio ké tir
khi viéc ay quyén ¢ hiéu lyc;
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3.

- Truong hop phét sinh su kién CBTT ma ca nguoi dai dién theo phap luat va ngudoi dugc uy
quyén CBTT déu vang mit thi cac thanh vién con lai trong Ban Diéu hanh théng nhat ctr 1 thanh
vién thuc hién CBTT.

Nha dau tu thudc ddi trong CBTT la ca nhan ¢ thé ty thyuc hién nghia vu CBTT hoic uy quyén cho

01 té chirc (Cong ty, TTLKCKVN hoic té chuc khac) hoac 01 c& nhan khac thuc hién nghia vu

CBTT nhu sau:

- Trudng hop tu thuc hién nghia vu CBTT, trong lan CBTT dau tién, nha dau tu c4 nhan phai nop
cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cip théng tin theo mau quy dinh tai Phu luc 111 ban hanh
kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va c6 trach nhiém cung cap chinh xéc, kip thoi va day du
thong tin khi co sy thay ddi cac noi dung trong Ban cung cap thdng tin néu trén;

- Nha déu tu ca nhan béo céo, b4o céo lai thdng tin vé ngudi dugc uy quyén CBTT cho UBCKNN,
SGDCK trong thoi han 24 gio tir khi viéc aiy quyén cd hiéu luc. Noi dung thong tin bao céo vé
ngudi dugc uy quyén cdng bd thong tin bao gom: Gidy uy quyén cdng b théng tin theo mau
quy dinh tai Phu luc 1l va Ban cung cép thong tin theo mau tai Phu luc 111 ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

V.2. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
V.2.1. NGUYEN TAC THUC HIEN CONG BO

1.

Noi dung théng tin cong b phai 1& rang, day du, chinh xac, kip thoi va tuan tha cac quy dinh cia

phép luat.

Ngudi CBTT sé& chiu trach nhiém vé théng tin ma minh cong bé. Truong hop ¢6 sy thay doi noi

dung thong tin da cong bd, Nguoi CBTT phai ¢ong bd kip thoi, day du ndi dung thay doi va ly do

thay doi so vé6i thong tin di cong bd trude do.

Ngon ngir chinh thyc hién CBTT la tiéng Viét. Cong ty khuyén khich viéc CBTT bang tiéng Anh

dong thoi vai tiéng Viét va ngdn ngir tiéng Anh chi c6 tinh chat tham khao. Trudng hop viéc CBTT

theo Luat Ching khoan theo biéu mau quy dinh cia UBCKNN, SGDCK va TTLKCKVN thi &p

dung theo biéu mau do.

Khi néi dung CBTT da duoc Ngudoi CBTT Ky duyét thi viéc Cong ty giri ndi dung ra ngoai duoc

quy dinh nhu sau:

- IR: gui CBTT dén cac co quan quan ly thi truong ching khoan nhu UBCKNN, HOSE,
TTLKCKVN, ¢c6 dong va nha dau tu, dong thoi gai PTT dé dang tai thong tin 18n website;

- PR: gui CBTT (néu c6) dén céc phuong tién thong tin dai ching. Tat ca cac phong/ban, don vi
truc thugc khong dugc phép giri thong tin dén cac Phuong tién thong tin dai ching khi chua co
su xem xét cua GPPH Khéi Nhan sy- Hanh chinh-Déi ngoai, Giam ddc Phong PR, va/hoic
nguoi CBTT.

V.2.2. HINH THU'C VA PHUONG TIEN CONG BO

1.

Théng tin ¢éng bd duoc thé hién dudi dang cac hinh thirc nhu tai liéu, 4n pham, bai viét trén bao
gidy, dién tr, bai phong su, bai tra loi phong van, dir liéu dién tir ¢ sir dung chix ky sd... Cac thdng
tin bang di liéu dién t phai st dung bang ma Unicode.

Céc phuong tién CBTT bao gom:

- Trang thong tin dién tu (website) ctia Cong ty;

- Céc phuong tién CBTT cua UBCKNN, SGDCK, TTLKCKVN;

- Céc phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh phap luat (bao in, bao dién tir...).
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3. Trang thong tin dién tr dung dé cng bd, sb fax/dia chi email dung dé chuyén Théng tin phai dugc
thong bao va dang ky voi UBCKNN, SGDCK.

4. Trudng hop co6 thay d6i lién quan dén dia chi trang thong tin dién tir hodc cac thay doi trén trang
thong tin dién tir din dén gian doan thong tin céng b dén Nha dau tu thi Khdi Marketing, Phong
Truyén théng can théng tin dén Khéi Tai chinh, Ban IR dé gui thong bao bang vin ban dén
UBCKNN va SGDCK trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay c6 thay doi.

V.2.3. QUY PINH CONG BO THONG TIN
V.2.3.1. Cong bd thdng tin theo Luat Chitng khoan:
V.2.3.1.1. Lwu d6 cong bé thdng tin:

< Théng tin can cong bé >
I
L
Budéc 1: Cung cap thong tin Nguoi cung cap thong tin theo QC-
BDH-03-PL1
¥
Budc 2: Soat xét va soan thao van ban cong bd| | |r
1
Budc 3: Phé duyét Ngudi CBTT
¥
Budc 4: Cong b thong tin IR
+-
< Hoan tat CBTT >

V.2.3.1.2. Trinh tw céng bé thdng tin:
Budéc 1. Cung cip théng tin

- Danh muc thong tin cong bd theo Luat Chimg khoan, Ngudi phu trach cung cap thong tin va
Thoi han cung cap thong tin duoc trinh bay trong Phy lyc 1: Danh myc thong tin cong bé theo
lugt chizng khoan - QC-BDH-03-PL1;

- Pinh ky hoic khi phét sinh théng tin can cong bb, Ngudi phy trach cung cap thdng tin c6 trach
nhiém chuyén thong tin dén Khéi Tai chinh, Ban IR. Théng tin dugc trinh bay dudi dang vin
ban, kém theo tap tin dit liéu dién tir (Word, Excel, PDF...);

- Nguoi phu trach cung cap thong tin chuyén thong tin dén Khéi Tai chinh, Ban IR nhanh nhat c6
thé ké tir khi phat sinh thong tin can cong bd nhung cham nhat 1a 15h00 trong ngay cudi cling
phai CBTT. Noi dung cung cap cho Khéi Tai chinh, Ban IR phai bao gom tiéng Viét va Tiéng
Anh.
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Buwéc 2. Soat xét va soan thao vin ban cong bé

- Khoi Tai chinh, Ban IR kiém tra tinh day du va d6i chiéu voi cc quy dinh cua phap luat déi véi
thdng tin can cong bo. Sau do6 soan thao van ban cong bo theo bieu mau trong cac quy dinh va
hudng dan cua Luat ching khoan, UBCKNN, SGDCK, TTLKCKVN.

Buéc 3. Phé duyét

- Khéi Tai chinh, Ban IR trinh nguoi CBTT xem xét va phé duyét.

- Riéng ddi véi bao céo tai chinh quy, ban nién va nam (riéng va hop nhat, bao gdm noi dung giai
trinh bien dong ket qua kinh doanh), Khoi Tai chinh, Phong Ke toan tai chinh co trach nhi¢m
chuyén cho Uy ban Kiém toan thuoc Hoi dong quan tri xem xét trudc khi trinh Tong Giam doc

ky va chuyén cho Khéi Tai chinh, Ban IR d¢é CBTT.

Buéc 4. Cong b thong tin

- Khéi Tai chinh, Ban IR giri CBTT dén cac co quan quan 1y theo quy dinh, dong thoi gui Khéi
Marketing, Phong Truyén thdng dé dang tai trén website chinh thirc cua Cong ty va gui Khoi
Nhan su-Hanh chinh-Béi ngoai, Phong PR dé ding tai trén cac phuong tién thong tin dai ching

khac (néu co).

V.2.3.2. Cong bf')‘thf)ng tin cho cac phuong ti¢n thong tin dai ching:
V.2.3.2.1. Luu do cong bo thong tin:

Théng tin, van dé phét sinh trong
qua trinh hoat dong

v

Budc 1: Cung cap thong tin

Khéi/PhOng chtic nang/Pon vi
GDPDH Khbi/ GD Phong chirc ning

Budc 2: Soat xét va soan thao van ban cong bd

Khdi Nhan sy-Hanh chinh-Béi ngoai,
Phong PR

Budc 3: Phé duyét

Ngudi CBTT

Buéc 4

:CBTT

Khdi Nhan sy-Hanh chinh-Béi ngoai,
Phong PR

< Hoan tit CBTT >

V.2.3.2.2. Trinh tw cong bé thdng tin:
Budgc 1. Cung cip thong tin

- Khi phét sinh céc thdng tin, sy viéc ma xét rang: (1) c6 thé tao ra anh huong tich cuc dén hinh
anh, thuong hiéu, uy tin, truyén théng vé cong ty (Vi du: Giai thuong, Thanh tich, Cai tién
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méi,...) hoic (2) cd thé tao ra nhitng tac dong tiéu cuc dén Cong ty (Su ¢d, Khiéu nai, Vi pham,
Théng béo tir cac co quan chirc ning. .. ); hoic (3) can/nén dugc Cong ty chu dong cong bd thdng
tin: Giam ddc phong chirc nang/don vi phai bao cdo ngay dén GPPH phu trach chuyén mén
(néu cd);

- GDPDPH Khéi (néu cd) hoic Giam doc phong chirc nang/don vi xem xét tinh chat va mae do quan
trong cua thdng tin, néu xét thay can thuc hién cong bd thi chuyén thong tin dén Phong PR va
bao céo dén TGD.

Buéc 2. Soat xét va soan thao vin ban cong bé

- Khi TGD xét thay can thiét phai thuc hién CBTT hoic theo dé xuat CBTT tir Phong PR, GDPH
Khdi (néu cd) hodc Giam dbc Phong chire nang/don vi phai cung cip day dua va trung thuc noi
dung thong tin, van dé phat sinh dé Khdi Nhan sy-Hanh chinh-Béi ngoai, Phong PR soan thao
noi dung CBTT.

- Thong tin trude khi trinh duyét dé cong bé chinh thuc phai dugc cac bo phan lién quan xem xét
lai vé tinh chinh x4c va day du.

Buwéc 3. Phé duyét

- Hinh thtic cdng bé, ndi dung vin ban thdng cdo bao chi, ndi dung phong van va nguoi truc tiép

tra 16i phong van (néu c6) phai duoc phé duyét boi GPPH Khéi Nhan sy-Hanh chinh-Béi ngoai
hoic TGD.

Bwéc 4. Cong bd thong tin

- Viéc CBTT duoc thuc hién theo mot trong céc hinh thice sau dady nhung khong gidi han:

o Chuyén thdng tin bang van ban cho cac Phuong tién thong tin dai ching;
o Thuyc hién phong van dé dang tin hodc bai viét;
o Thuyc hién phong van, phéng su theo hinh thac ghi hinh, ghi tiéng.

- GDPDPH Khdi Nhan sy-Hanh chinh-Bi ngoai, Phong PR c6 trach nhiém thyc hién cac thu tuc
lién quan cho viéc thuc hién cong bd va thdng bao cho cac b phan lién quan vé thoi diém ma
cac Phuong tién thong tin dai chung dua tin chinh thire, dong thoi théng bao noi dung Thong tin
cdng bé cho Khéi Tai chinh, Ban IR;

- Trong truong hgp cac Phuong tién thong tin dai chiing dua tin 6 sai Iéch so vai Thong tin cua
Cong ty, GBPH Khdi Nhan su-Hanh chinh-Bdi ngoai, Phong PR ¢d trach nhiém phdi hop véi
bo phan phét sinh Thang tin va/hodc nguoi tryc tiép tra loi phong van dé giai quyét, thuc hién
diéu chinh noi dung Thang tin kip thoi. Néu viéc sai léch Thong tin duoc xem 1a nghiém trong
va cd thé gay anh hudng dén Cong ty, Phong PR phai bao cao cho GPPH Khéi Nhan su-Hanh
chinh-Bdi ngoai hodc Ngudi CBTT dé xin y kién chi dao giai quyét.

V.2.3.3. Tam hodn CBTT:

Pbi tugng CBTT duoc tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhitng ly do bat kha khang (thién tai,
hoa hoan...). i twuong CBTT phai bao cdo UBCKNN, SGDCK V& viéc tam hodn CBTT ngay sau
khi xay ra su Kién, trong d6 néu rd 1y do cua viéc tam hodn CBTT, dong thoi cong bd vé viéc tam
hodn CBTT,;

Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bt kha khang, d6i twgng CBTT c6 trach nhigém cang bd
day du cac thong tin ma trude d6 chua cong bo theo quy dinh phap luat.
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V.3. CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQNG PHAI CONG BO
THONG TIN

Nha déu tu thude ddi twong cdng bd thong tin bao gdbm:

- Ngudi noi bo cua cong ty dai ching theo quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Chiing khoén va
nguoi ¢o lién quan cua ngudi noi bo;

- Cb6 ddng 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan s hitu tir 5% tré 1én sb ¢b phiéu co quyén biéu quyét
cua cong ty dai chdng;

- Nhom nha dau tu nudc ngodi co lién quan so hitu tir 5% tro 18n sé ¢6 phiéu co quyén biéu
quyét cua 01 t6 chirc phét hanh:;

- Cb dong, nhém ngudi co lién quan mua vao dé so hiru tir 5% tro 1én s ¢6 phiéu co quyén
biéu quyét cua cong ty dai ching;

- Té chuc, c& nhan thuc hién chao mua cong khai c6 phiéu ciia cong ty dai ching.

Danh myc thdng tin cong bé theo Luat Chirg khoan, Ngudi phu trach cung cap théng tin va Thoi
han cung cip thong tin duoc trinh bay trong Phy luc 1: Danh myuc théng tin cong bo theo lugt
chitng khoan QC-BDH-03 dinh kém Quy ché nay.

VI. TO CHUC THUC HIEN, HIEU LUC THI HANH

VI.1. LUU TRU VA BAO QUAN THONG TIN CONG BO

Thong tin céng b phai dugc luu trit tai try so chinh caa Cong ty dudi dang van ban, tap tin dién

tr, dit liéu, bang ghi hinh, bing ghi tiéng, bai bao...

B6 phan luu trir:

- Khdi Tai chinh, Ban Quan hé Nha dau tu: chiu trach nhiém luu trit d6i véi CBTT theo Luét
Chuang khoan;

- GDPDPH Khéi Nhan sy-Hanh chinh-Béi ngoai, Phong PR: chiu trach nhiém luu trit ddi voi
CBTT cho cac Phuong tién thong tin dai chdng.

Viéc bao quan, luu trir Thong tin cdng bd phai tuan thi theo nhimg quy dinh caa phép luat hoic

quy dinh vé luu trir théng tin hién hanh cua Céng ty.

Thoi gian luu trir Thong tin di cong bd theo quy dinh sau:

- Théng tin cdng b dinh ky phai dugc luu trir bang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir toi
thiéu 10 ndm, dong thoi luu giit trén trang thong tin dién tir toi thiéu 1a 05 nam;

- Céc thong tin cong b bat thuong hoic theo yéu cau phai luu gitr trén trang thong tin dién ti
tdi thiéu 05 nam.

VI1.2. PIEU KHOAN THI HANH

Tt ca cac ca nhan khong duoc cong bd bat ky Thong tin nao va dudi bat ky hinh thirc ndo nhan
danh Cong ty néu khong c6 su uy quyén cua Tong Giam dbc, ngoai trir cac trudng hop phai tu
cong b theo quy dinh bat budc cua phap luat.

Tuy theo tinh chat, mtc d6 vi pham chinh sach nay s& bi xem xét xir Iy ky luat, xir phat theo noi
quy caa Cong ty va cd thé bi xir 1y theo cac quy dinh khéc cua phép luat. Néu su vi pham dan
dén viéc Cong ty bi thiét hai thi c& nhan vi pham phai bdi thuong theo quy dinh caa phap luat.
Quy ché CBTT dugc nay phd bién dén (i) DBi twong phu trach CBTT, (ii) Ngudi cung cap théng
tin, va (iii) tat ca cc nhan vién thudc cac phong ban/don vi trong toan Cong ty.
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PHU LUC 1: DANH MUC THONG TIN CONG BO CUA CONG TY THEO LUAT CHUNG KHOAN
A. CONG BO THONG TIN PINH KY

Stt Nbi dung cong bo thong tin Nguoi phu trach Thoi han CBTT Phuong tién
cung cap thong CBTT
tin
1 | Bao cdo tai chinh
1.1 | - Béo c4o tai chinh riéng va hop nhat ban nién (06 thang) di duoc soat xét | Khoi Tai chinh, | Trong thdi han 05 ngay sau | UBCKNN,
boi kiém toan doc lap. Phong Ké toan | khi kiém toan ky bao cao | SGDCK, website
- Vagiai trinh khi: tai chinh nhung khong dugce vuot qua | Cong ty
*  Loi nhuan sau thué thay déi tir 10% tré 1én so voi cing ky nim 45 ngay sau khi két thiic 06
trude. thang dau ndm tai chinh
*  Loi nhuén sau thué trong ky bao céo bi 13, hodc 1ai ky trude nhung
16 ky nay hoidc nguoc lai.
»  Loi nhuan sau thué c6 su chénh léch trudc va sau kiém toan hoic
S04t xeét tir 5% tro 1én.
- Vin ban giai trinh trong truong hop y kién kiém toan khéng chap nhan
toan phan béo céo tai chinh.

1.2 | - Béo c4o tai chinh riéng va hop nhat quy. Trudng hop cac bao cdo nay da | Khoi Tai chinh, | Trong thdi han 20 ngay sau | UBCKNN,
dugc soat xét boi kiém toan doc 1ap dung han dé cong bo thi khong can | Phong Kétoan |  khi két thuc quy hoic 05 | SGDCK, website
cong bd bao cio chua soat xét. tai chinh ngay sau khi kiém toan ky | Cong ty

- Vagiai trinh tuong ty nhu dé cap tai myc 1.1 cua Phu luc 1 nay. bao cao nhung khong duogc
vuot qua 45 ngay sau khi
két thiic quy
1.3 | - Béo cdo tai chinh riéng va hop nhat nim da dugc kiém toan. Khéi Tai chinh, | Trong vong 10 ngay sau khi | UBCKNN,

- Vagiai trinh twong ty nhu dé cép tai muc 1.1 cta Phuy luc 1 nay. Phong Ké& toan | kiém toan ky bao cao nhung | SGDCK, website
tai chinh khong quéa 90 ngay sau khi | Cong ty
két thiic ndm tai chinh
2 | Bao cao thwong nién: theo Phu luc 04, Thong tu 96/2020/TT-BTC Trudng ban Trong vong 20 ngay sau khi | UBCKNN,
soan thao theo CBTT bao cao tai chinh SGDCK, website
quyét dinh nhung khong qua 110 ngay | Céng ty
thanh 1ap ban sau khi két thiic nam tai
soan thdo cua chinh.
TGD hang nam
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Stt Noi dung cong b thong tin Nguoi phu trach Thoi han CBTT Phuong tién
cung cap thong CBTT
tin
3 | Hop Pai hoi dong co dong thuwdng nién va bat thuong (Cong bo toan bd
tai liéu hop)
- CBTT vé viéc hop PHPCD Thu ky Congty | 20 ngay trude ngay PKCC | UBCKNN,
tham dy hop PHPCD SGDCK, website
(Piém b, khoan 4 diéu 11 | Cong ty
TT96)
- Gui cong van chdt danh sach ¢ dong thuc hién quyén tham du PHPCP | Khbi Tai chinh, | Danh séach c6 dong du hop | TTLKCKVN
B0 phan Tai DHDCD dugc lap khéng
chinh qué 10 ngay trudc ngay gui
gidy moi hop néu Biéu lé
cong ty khong quy dinh thoi
han ngan hon (Khoan 1
Diéu 141 Luat DN)
- Cong b toan b tai lidu hop nhu: thong bao moi hop, chuwong trinh hop, | Theo phan cong 21 ngay trudc ngay hop Website Cong ty,
tai lidu hop, phiéu biéu quyét, danh sach va thong tin cac tmg cir vién cong viée trong | PHDCPD thuong nién (Piém | HOSE, SSC
néu c6 bau thanh vién HPQT, Ban kiém soat, du thao nghi quyét cho quyét dinh a khoan 3 diéu 10 TT96)
ting van dé trong chuong trinh hop thanh 14p Ban t6
chuc PHDCD
cua TGD hang
nam
- Bién ban va Nghi quyét cia PHDCD thuong nién sau khi hop xong Thu ky Cong ty 24 gio UBCKNN,
SGDCK, website
Cong ty
4 | Bao cao tinh hinh quan tri cong ty 06 thang va nam Thu ky Cong ty Cham nhat 30/7 va 30/1 UBCKNN,
(Theo Phy lyc V ctia Thong tu 96/2020/TT-BTC, bao gdm 02 ban béo céo: 1 hang nam. SGDCK, website
ban c6 thong tin day di va 1 ban khong co thong tin ca nhan dé CBTT va Coéng ty
Mau NY-02 cta Quy ché niém yét 2022 cia SGDCK HCM).
5 | Hoat dong chio ban chirng khoan va phat hanh thém cd phiéu Thu ky Cong ty UBCKNN,
Tuy theo nodi dung cia ting dot chao ban/phat hanh c¢6 phiéu ma thyc hién phu trach Nghi SGDCK, website
theo cac quy dinh chi tiét hién hanh vé CBTT, két qua chao ban nhu sau: quyét PHPCD Cong ty
va HPQT
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(Thyc hién theo Diéu 141, 142 Nghi dinh 155/2020/ND-CP va Khoan 2
Didu 13 Thong tu 96/2020/TT-BTC)

Hanh chinh-bédi
ngoai,
Phong Phap ly

ngay nhan duge chap thuan
cua UBCKNN

Stt Noi dung cong b thong tin Nguoi phu trach Thoi han CBTT Phuong tién
cung cap thong CBTT
tin
- Chao bén riéng 1é: Thuc hién theo Muc 3, Chuong II - Nghi dinh Khéi Tai chinh, | 10 ngay ké tir ngay két thiic
155/2020/ND-CP - B0 phan Tai dot chao ban
- Chao ban ra cong chiing: Thuc hién theo Myc 2, Chuong II - Nghi dinh chinh phu trach [~ CBTT v& viéc chao ban:
155/2020/ND-CP thu tuc phat | (7 ngay lam viéc ké tir ngay
hanh khac gidy CN chao ban chimg
khoan ra cong ching c6 hiéu
luc
- CBTT vé két qua chao
ban: 10 ngay ké tir ngay
hoan thanh dot chao ban.
- Phat hanh c6 phiéu dé hoan d6i: Thyc hién theo Muc 4, Chuong II — Nghi
dinh 155/2020/ND-CP
- Phat hanh ¢6 phiéu thudng cho c6 dong hién hitu (Tang VOIl ¢0 phan tir Thyc hién theo huéng dan
ngudn von chu so hitu hoic), phat hanh ¢6 phiéu dé tra cd tic, phat hanh chi tiét theo thong tu
ESOP cho nhan vién va phat hanh cd phiéu trong cac trudng hop khac. 118/2020/TT-BTC, Quy
Thuyc hién theo Muyc 5, Chuong IT — Nghi dinh 155/2020/ND-CP dinh CBTT tai
TT96/2020/TT-BTC, Quy
ché thuc hién quyén VSD sb
109/Qb-VSD
6 | B4o cao sir dung von sau phat hanh Khéi Tai chinh, | Dinh ky 06 thang sau khi | UBCKNN,
- Phét hanh ra cong chung dé thuc hién dy an dau tu theo quy dinh tai Muc a, B0 phén Tai phat hanh va bdo cdo cho | SGDCK, website
Khoan 1, Biéu 9 Nghi dinh 155/2020/ND-CP (Mau s6 01 Phu luc dinh kém chinh dén khi giai ngan hét von | Cong ty
ND) huy dong duoc, trong thoi
han 05 ngay 1am viéc, ké tir
ngay két thic ky béo céo
- Truomg hop c6 thay d6i muc dich sir dung von so voi noi dung di néu tai
ban céo bach, to chtic phat hanh phai CBTT vé ly do va quyét dinh ciia 24h ké tir khi c6 quyét dinh
HDQT vé sy thay d6i theo quy dinh tai Muc a, Khoan 3, Biéu 9 Nghi dinh
155/2020/ND-CP (Mau s6 02 Phy lyc dinh kém ND)
7 | Thay di ty 1¢ sé hiru nu6e ngoai Khoi Nhansy- | Trong vong 1 ngay ké tir | UBCKNN,

SGDCK, VSD va
website Cong ty
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B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
- Thoi gian CBTT: tat ca déu 1a 24 gio ké tir khi xay ra su kién trir khi c6 quy dinh khac.
- Hinh thuc CBTT: UBCKNN, SGDCK va website Cong ty.

- MAu biéu: Mau Phuy luc VI kém theo Quy ché CBTT 21/QD-SGDVN cta SGDCK trir phi ¢6 huéng dan khac.

Stt Noi dung cong b thong tin Nguoi phu trach cung

cap thong tin

1 | Cac sy kién sau diy khi CBTT phai néu rd sy kién xdy ra, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc
(néu ca).

a. | Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nuéc ngoai bi phong toa theo yéu CAU Cla co K}léi Tai chinh, Phong
quan co tham quyen hogc khi t6 chuc cung tng dich vu thanh toan phat hién c6 dau hiéu gian Ian, vi pham | ke toén tai chinh
phap luat lién quan den tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tré lai sau khi bi phong toa
trong cac truong hop quy dinh tai diém nay;

b. | Khi nhan dugc van ban ciia co quan nha nuéc c6 tham quyén hogc khi cdng ty ¢ quyét dinh vé tam ngimg | - Thu ky Cong ty
mot phan hodc toan bo hoat dong kinh doanh; thay doi noi dung ding ky doanh nghi¢p; thu hoi Gidy ching | - kh4i Nhan su-Hanh
nhan dang ky,doanh nghiép; stra doi, bo sung hoac bi dinh chi, thu hoi Giay phép thanh lap va hoat dong chinh-Déi ngoai, Phong
hoac Giay phep hoat dong; Phép Iy

(Mau Phy 11_19 III kém
theo Quy ché CBTT
21/Qb-SGDVN cua
SGDCK)

c. | Théng quavquyét dinh cua Pai hoi dong co dong bét thudng. Tai ligu cong bd bao gdm: Nghi quyét ciia Dai | Thu ky Cong ty
hoi dong c6 dong, bién ban hop va tai liéu kem theo bién ban, nghi quyet hodc bién ban kiém phiéu (trong
truong hop lay y kién c6 déng bang van ban). Truong hop Dai hoi dong co dong thong qua vi¢c huy niém
yét, cdng ty phai cong bé thdng tin vé viéc hay niém yét kém theo ty 16 théng qua cua c6 dong khong phai
la co dong 16n;

d. | Quyét dinh mua lai c6 phiéu cua cong ty hogc ban co phiéu quy; ngay thyc hién quyen mua co phan cia Thu ky Cong ty
nguoi s hiru trai phleu kém theo quyén mua cé phan hoic ngay thyc hién chuyen doi trai phleu chuyén doi
thanh ¢ phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoéan ra nuéc ngoai va céc quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh chung khoan;

e. | Quyét dinh vé muc cé tuc, hinh thirc tra co tac, thoi gian tra ¢ tic; quyét dinh tach, gop c6 phiéu; Thu ky Cong ty
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Stt Nbi dung cong bd thong tin Nguoi phu trach cung

cap thong tin

f. | Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i loai hinh doanh Thu ky Cong ty
nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma sé thué, thay doi tén cdng ty, con diu cua cdng ty; Khdi Nhan su-Hanh
thay d6i dia diém; thanh Iap mai hodac dong cua tru so chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai di¢n; ban | chinh-béi ngoai, Phong
hanh, stra ddi, bd sung Diéu 1&; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam Phap ly
cua cong ty;

g. | Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké toan &p dung (trir truong hop thay doi chinh sach ké toan &p | Khéi Tai chinh, Phong
dung do thay d6i quy dinh phap luat); théng bao doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toén béo cao | ké toan tai chinh
tai chinh nam hodc thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong); viéc hiry hop dong kiém
toan da ky;

h. | Quyét dinh tham gia gép von thanh Iap, mua dé tang s¢ hitu trong mot cong ty dan dén cong ty do tro thanh | Thu ky Cong ty
cong ty con, cong ty lién ket hoac ban dé giam ty € so hiru tai cong ty con, cong ty lién ket dan dén cong ty
do khong con 1a cong ty con, cong ty lién két hoac giai thé cong ty con, cong ty lién ket;

i. | Quyét dinh caa Pai hoi dong co dong hoic Hoi ddng quan tri théng qua hop dong, giao dich gitta congty | Thu ky Cong ty
V&1 nguoi ndi bo, nguoi co lién quan cta ngudi ndi b hoac nguoi co lién quan cua cong ty;

j. | Khi c6 sy thay doi s6 ¢6 phiéu co quyén biéu quyét. Thoi diém cong b thdng tin thyc hién nhu sau: Khéi Tai chinh, Bo
- Trudng hop cong ty phat hanh thém ¢é phiéu hogc chuyén dbi trai phiéu, ¢6 phiéu wu dai thanh ¢6 phiéu, | Phan Tai chinh

tinh tur thoi diém cong ty bao cao Uy ban Ching khodn Nha nudc ve ket qua phat hanh, két qua chuyen | (Mau Phu luc V kem
d6i theo quy dinh phap luat vé qphét ,hénh ching khoén; o 9 theo Quy ché CBTT
- Truong hop cong ty mua lai ¢6 phicu cua chinh minh hodc ban c6 phicu quy, tinh tir thoi diém cong ty | 21/QD-SGDVN cua
bao céo két qua giao dich theo ‘quy dinh phap luét vé mua lai c6 phiéu cua chinh minh, ban co phiéu quy; | SGDCK)
- Trudng hop cdng ty mua lai ¢o phleu cua nguoi lao dong theo quy ché phat hanh ¢b phleu cho nguoi lao
dong caa cdng ty hoac mua lai ¢6 phiéu 18 1é theo yéu cau cua ¢ dong, Cong ty cong bd thong tin trong
thoi han 10 ngay dau tién caa thang trén co so cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong b
thong tin;

k. | Cong ty thay ddi, bd nhiém mai, bé nhiém lai, bdi nhiém nguoi ndi bg; nhan dugc don xin tir chuc cua Thu ky Cong ty
nguoi noi bo (cdng ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu Ié (MAu Phu luc T kém
cong ty). Déng thai, cong ty giri cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, Sé giao dich chimng khoan Ban cung theo Quy ché CBTT
cap théng tin caa nguoi ndi bd mai theo mau quy dinh (néu co); 21/QD-SGDVN clia

SGDCK kem ban cung
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Stt

Noi dung cong b thong tin

Nguoi phu trach cung
cap thong tin

Luu y: Thuc hi¢n CBTT trong vong 24 gio: ké tir khi nhan dugc don tr nhiém cua thanh vién HDQT, Ban
Kiém soat. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy CNTT V& viéc thay d6i nhan su, gui cho SGDCK Ban
cung cap théng tin (truong hop bd nhiém ngudi noi bé méi) va Danh sach ngudi ndi bo va ngudi o lién
quan.

cap thong tin ngudi ndi
bo mai theo Phu luc 111
tai Thong tu sd
96/2020/TT-BTC)

Quyét dinh mua, ban tai san hozc thuc hién céc giao dich ¢6 gia tri 16n hon 10% tng tai san cua cong ty
can cuir vao béo cao tai chinh hop nhat nam gan nhat dugc kiém toan hoac bao céo tai chinh 06 thang gan
nhat duoc soat xét;

Thu ky Cong ty

trg 18n trén tong tai san cua cong ty tai bao cdo tai chinh nam gan nhit duoc kiém toan hoic bao c4o tai
chinh ban nién gan nhat dugc soat xét (can cir vao bao cao tai chinh hop nhat);

m. | Khi nhan dwoc quyét dinh khai t6 ddi véi cong ty, ngudi ndi bo cua cong ty; tam giam, truy ciu tréch Phong Phép ly
nhiém hinh sy doi vai nguoi ndi b caa cong ty;
n. | Khi nhan duoc ban &n, quyét dinh da c6 higu luc phap luat cua Toa 4n lién quan dén hoat dong cua cong ty; | Khoi Nhan sy-Hanh
Quyeét dinh xtr phat vi pham phép luat ve thug; chinh-bBo6i ngoai, Phong
Phéap ly
Khéi Tai chinh, Phong
Keé toan tai chinh, ’
Phong Quén ly Thue
0. | Cong ty nhan duoc thdng bao cua Toa &n thu 1y don yéu cau mé thu tuc pha san doanh nghiép; Khéi Nhan sy-Hanh
chinh-bBo6i ngoai, Phong
Phap ly
p. | Trudng hop cong ty nhan biét dugc sy kién, thong tin lam anh hudng dén gia chung khoan cua chinh cong | - Thu ky Cong ty
ty, cbng ty phai xac nhan hoac dinh chinh vé su kién, thong tin do; - Khoi Tai chinh, Ban
IR
0. | Khi xay ra céc sy kién khac c6 anh huong Ion dén hoat dong san xuét, kinh doanh hozc tinh hinh quan tri | Cac Khéi/phong chirc
cua cong ty; nang
r. | Pugc chip thuan hoic hay bo niém yét tai S giao dich ching khoan nudc ngoai. Thu ky Cong ty
s. | Quyét dinh tang, giam vén diéu 1g; Thu ky Cong ty
t. | Quyét dinh gop vén dau tu vao mot td chic, dy &n, vay, cho vay hoic céac giao dich khac véi gia tri tir 10% | Thu ky Cong ty
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Stt Nbi dung cong bd thong tin Nguoi phu trach cung
cap thong tin
u. | Quyét dinh gop vbn ¢ gid tri tir 50% tro 18n von diéu 1é caa mot to chire (xac dinh theo vén diéu 16 ciatd | Thu ky Cong ty
chtrc nhan vén gop trude thoi diém gop von).
2 | Cong bé théng tin vé hop Pai hoi dong co dong bét thuong hogc thong qua Nghi quyét Dai hoi dong ¢o Thu ky Cong ty
dong duai hinh thice lay y kién c6 dong bang van ban
- Viéc cong b thong tin vé hop Dai hoi dong co .dong bét thuong;
- Truong hop Iay y klen Dai hoi ddng c6 dong bang vin ban, tdi thiéu 10 ngay trude thoi han phai gui lai
phiéu lay y kién néu Diéu 1& cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon, cong ty phai cong bé trén
trang thong tin dién tu cua minh, dong thoi guri cho tat ca cac co dong phleu lay y kién, duy thao nghi
quyét Pai hoi dong c6 dong va céac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.
3 | Cong b thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thyuc hién quyén cho c6 dong hién hiu: - Thu ky phu trach
- Cong ty cdng bé thong tin vé ngay ding ky cudi cting dy kién thyc hién quyén cho ¢é dong hién hiru téi | Nghi quyet
thiéu 10 ngay trudc ngay dang ky cuoi cung du Kién; bHDCD/HDQT.
- Cong ty cdng bd thdng tin ve ngay dang ky cubi cuing du kién thyc hién quyen cho co dong hién hiru dé | - Khdi Tai chinh, Bo
tham duy hop Pai hoi dong cd dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing du kién. phan Tai chinh phy
trach thu tuc chi tiét
khéc.
4 | CBTT khi mua ban c6 phiéu quy
a. | Mua/ thu hdi c¢6 phiéu ESOP theo quy ché phét hanh ¢6 phiéu ciia Cong ty - Khéi Nhan sy-Hanh
chinh-B6i ngoai, Phong
Nhian su
- Khdi Tai chinh, Bo
phén Tai chinh phy
trach thu tuc chi tiét
khac.
b. | Mua, ban c6 phiéu ctia Cong ty trong cac trudng hop khac. - Thu ky phu trach
Nghi quyét
DHDBCBb/HDQT.
- Khéi Tai chinh, B9
phén Tai chinh phu
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Stt Nbi dung cong bd thong tin Nguoi phu trach cung
cap thong tin

Truong hop cong ty mua lai co phleu ctia chinh minh, sau khi thanh toan hét sb c6 phleu mua lai, néu tong trach thu tuc chi tiét
gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi cong ty phai théng bao cho tat ca cac chi ng biét | khéc.
va cong bd thong tin trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai ¢ phiéu.

4 | CBTT trong cac trweong hop dic biét khac

a | Cong b6 thong tin vé hoat ddng chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bso cao sit dung | Thu ky Cong ty
von

Cong ty dai chung thuc hién chao ban chimg khoan riéng 1€, chao ban chimg khoan ra cdng ching, phat
hanh chimg khoan, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu c6ng b6 thong tin vé hoat dong chao
ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao cdo sir dung von theo quy dinh phap luét v€ chao ban,
phat hanh chiing khoan, niém yét, dang ky giao dich chung khoan.

b | Cong bo thong tin vé ty 1¢ sé hiru nuéc ngoa?li Thu ky Cong ty
Cong ty dai chung phai cong b thong tin vé ty 1& s¢ hitu nudc ngoai tdi da ciia cong ty minh va céc thay
d6i lién quan dén ty 18 s¢ hiru nay trén trang thong tin dién tir cia cong ty, So giao dich ching khoan, Tong
cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam va h¢ thgng cong bd thong tin cua Uy ban Chimg khoan
Nha nudc theo quy dinh phap luat chimg khoan hudéng dan hoat dong dau

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
1. Trong cac trudng hop sau dy, Cong ty cong bd thdng tin trong vong 24 gid, ké tir khi nhan duoc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK:
a) Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén lgi ich hop phéap cta nha dau tu;
b) Co thong tin lién quan dén Cong ty anh huong lén dén gia ching khoan va can phai xac nhan thong tin do.
2. Nbi dung thong tin céng bd theo yéu cau phai néu rd sy kién duoc UBCKNN, SGDCK yéu cau cdng bd; nguyén nhan va danh gia cua
Cong ty vé tinh xéc thyc cua su kién do, giai phap khac phuc (néu cd).

D. CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQNG PHAI CONG BO THONG TIN
1. CONG BO THONG TIN VE SO HUU CO PHIEU CUA CO PONG LON
a) Co dong 16n, nhom ngudi ¢d lién quan s hitu tir 5% tro 18n sé ¢o phiéu co quyén biéu quyét caa Cong ty phai CBTT va bao cao vé giao

dich cho Cong ty, cong ty quan ly quy dau tu ching khoan, UBCKNN va SGDCK trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay tro thanh
hoidc khong con 1a c6 dong 16n hoic khi c6 thay ddi vé s6 lwong cb phiéu s hitu qua cac ngudng 1% sé ¢b phiéu ¢ quyén biéu quyét;
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b) Quy dinh tai Muc D.1.a & trén ndy khong ap dung ddi voi truong hop thay doi ty 16 nam gitr c6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét
phét sinh do Céng ty giao dich ¢ phiéu qu§ hoic phat hanh thém cé phiéu;

¢) Ban Quan hé Nha dau tu c6 trach nhiém phdi hop véi Phong Truyén thong cong bé trén website cong ty trong thoi han 03 ngay 1am viéc
sau khi nhan duoc bao cdo lién quan dén sy thay doi ty 16 s¢ hitu c6 phiéu cua cac dbi twong duoc quy dinh tai Muc D.1 nay.

2. CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CUA NGUOI NOI BQ CUA CONG TY VA NGUOI1 CO LIEN QUAN CUA NGUOI

NOI BO

a) Ngudoi noi bo cua Cong ty va ngudi o lién quan cua cac dbi twong nay (sau ddy goi chung 1a ngudi ¢ lién quan) phai CBTT, bao cao
truéc va sau khi thuc hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty khi gié tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu ddng tré [&n
hoic gié trj giao dich du kién trong tirng thang tir 200 triéu ddng tré 18n tinh theo ménh gia, ké ca truong hop chuyén nhuong khdng
thong qua hé thong giao dich tai, cu thé nhu sau:

Trudc ngay dy kién thuc hién giao dich téi thiéu 03 ngay lam viéc, ngudi noi bo va ngudi ¢6 lién quan phai CBTT vé viéc dy kién
giao dich theo mau quy dinh tai Phu luc XIII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

Thoi han thuc hién giao dich khong dugc qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich. Ngudi ndi bo va ngudi ¢6 lién quan
phai thuc hién theo thoi gian, khéi luong, gia tri do SGDCK di CBTT va chi duoc thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao dich
lién sau ngay c6 thong tin cong bd tir SGDCK;

Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phét hanh ¢6 phiéu hoac giao dich chao mua céng khai, ddi twong phai CBTT theo
quy dinh tai Muc D.2 nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai khoan nay va thuc hién theo quy dinh phép luat vé hoat dong chao
ban, phat hanh, chao mua céng khai;

Ngudi noi bo va ngudi ¢ lién quan khong dugc dong thoi dang ky, giao dich mua va ban co phiéu trong cting mot dot ding ky, giao
dich va chi dugc dang ky, thuc hién giao dich tiép theo khi di bao cao két thic dot giao dich trude do;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng hop giao dich két thuc trudc thoi han ding ky) hoac két thic
thoi han duy kién giao dich, ngudi noi bo va nguoi ¢6 lién quan phai CBTT vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan
khong thuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi lwong ding ky (néu cd) theo mau quy dinh theo quy dinh tai Phuy luc
XIII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

Ngudi noi b va nguoi co lién quan 1a doi twong phai thuc hién bao cdo, CBTT theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a ddi tugng
phai thyc hién bao cao, CBTT theo quy dinh tai Muc D.1 ciia Quy ché nay thi chi phai thyc hién nghia vu CBTT ap dung ddi véi
nguoi noi b va ngudi ¢o lién quan.

b) Ngudi noi bo va nguoi c6 lién quan khdng thudc dbi tuong phai thuc hién bao cao, CBTT theo quy dinh tai Muc D.2.a ¢ trén nhung 1a
dbi tugng phai thuc hién bao cio, CBTT theo quy dinh tai Muc D.1 cia Quy ché nay thi phai thuc hién nghia vu bdo cdo, CBTT theo
quy dinh tai Muc D.1.

¢) Quy dinh vé nghia vu CBTT tai Myc D.2.a nay khong &p dung ddi véi truang hop cong ty chiing khoan ban giai chap c6 phiéu ciia khach
hang 1a nguoi ndi bo cua cong ty.
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d) Truong hop sau khi ding ky giao dich, dbi tuong diang ky giao dich khong con 1a ngudi ndi bo cua cdng ty hodc ngudi ¢6 lién quan cua

e)

f)

cac dbi twong nay, d6i twong dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao céo va CBTT theo quy dinh tai Muc D.2.a & trén.

Truong hop cong ty me, cac to chuc chinh tri, té chac chinh tri - x4 hoi (cong doan, doan thanh nién...), c4 nhan giir chirc danh quan ly
khac theo quy dinh tai Diéu Ié cng ty thuc hién giao dich chitng khoan cua cdng ty phai thuc hién nghia vu CBTT &p dung di véi ngudi
noi bo va nguoi co lién quan.

Ban Quan hé Nha dau tu c6 trach nhiém hd trg nguoi noi bo 1a thanh vién Ban Diéu hanh cua Cong ty trong viéc CBTT céc bao céo lién
quan dén giao dich chirng khoan cua dbi twong nay, dong thoi phdi hop voi Phong Truyén théng cong bd trén website cong ty trong thoi
han 03 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc cac bao céo lién quan dén giao dich ching khoan cia ngudi ndi bd va ngudi cd lién quan theo
quy dinh tai Muc D.2 nay.

3. CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

T6 chuc, ca nhan chao mua cdng khai va Cong ty bi chao mua phai thuc hién CBTT theo quy dinh tai Luat Chting khoan va van ban
huéng dan.
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