TP. Ho Chi Minh, ngay 05 thang 04 ndm 2021

Sb: 01/QC-HPQT/2021

QUY CHE TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CUA CONG TY CO PHAN SUA VIET NAM

Can cu:

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi nuée Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020, co hiéu lyc tir ngay 01/01/12021; va cac van ban
phdp ludt khac c6 lien quan;

- Can cir Piéu 1¢ Cong ty Co phan Sita Viét Nam (“Diéu lg”); va

- Can cir Quy ché néi bé vé quan tri cong ty ciia Cong ty C6 phan Sita Viét Nam dwoc Pai hgi
dong cé dong (“Quy ché qudn tri”).

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Sita Viét Nam ban hanh Quy ché to chie hop bai héi dong co
dong thuong nién nam 2021 ctia Cong ty CO phan Sira Viét Nam (“Quy che”) nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc t6 chirc hop Pai hoi dong co dong thuong nién nim 2021
(“PHDPCD”) cia Cong ty Cb6 phan Sira Viét Nam (“Cong ty” hoac “Vinamilk™), dong thoi quy
dinh cac nguyén tic va phuong thic biéu quyét cac ndi dung trong chuong trinh nghi su va bau
ctr thanh vién Hoi dong quan tri tai cudc hop PHDCD.

2. Co dong, hodc ngudi dai dién theo uy quyén ctia C6 dong va cac bén dugc quyén tham gia hop
DHDCD c6 trach nhiém tuan tha cac quy dinh ciia Quy ché nay.

PIEU 2. GIAI THICH TU NGU'

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1.  Co déng: 1a ngudi so hitu c6 phan cta Vinamilk, ¢6 tén trong danh sach ¢ dong c6 quyén tham
du hop PHDCD.

2. Biéu quyét: 1a viéc C6 dong thuc hién quyén cho ¥ kién vé cac ndi dung, van dé cu thé nhim
xac dinh cac ndi dung, van dé d6 co du dleu kién dugc BPHDCD thong qua.

3. Bdu cii: 1a viéc C6 dong thyuc hién quyén lya chon mot hodc mot s6 ing vién vao Hoi dong
quan tri.

4. Bé phidu tiv xa: 14 viéc cac Co dong giri Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr ciia minh vé cac van
dé thudc tham quyén quyét dinh cia PHPCP cho Hoi dong quan tri thong qua thu/fax/thu dién
tu (email).

5. Chwong trinh nghj su: 1a cac noi dung trong chuong trinh hop PHPCD dé dugc Hoi dong
quan tri dé xuat dé C6 dong thuc hién biéu quyét.

Céng ty C6 Phan Sita Viét Nam

S6 10, Budng Tan Trao, P. Tén Pha, Q.7, TP.HCM
DT: (028) 54 155555 - F: (028) 54 161 226

W: www.vinamilk.com.vn



6. H¢ thong: 1a tf)ng hop ha tang cong nghé thong tin do Cong ty thiét 1ap. Cé dong co thé truy
cap vao H¢ thong dé d'Z}ng ky tham duy, theo doi dién bién va théo luan cac van dé tai cudc hop
DPHDCD theo hudng dan ctia Cong ty va quy dinh ctia Quy ché nay.

o ) CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

PIEU 3: QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG

1. Tham du hop DPHDCP va biéu quyét tat ca cac van dé cua Pai hoi, theo quy dinh cta Diéu Ié,
Quy ché nay va hudng dan cua Ban té chirc PHDCD.

2. C6 quyen phat bicu y kién, thao luan tryc tiép tai DHDCD theo quy dinh tai Diéu 10 ciia Quy
ché nay.

3. Phai ding ky thong tin s6 dién thoai di dong, dia chi lién lac va dia chi thu dién tir chinh xac dé
Ban t6 chirc PHPCPD guri thdng bdo mai hop va/hoic céc tai ligu lién quan dén Pai hoi. Co
dong chiu hoan toan trach nhiém vé tinh chinh xac dbi véi cac thong tin da dang ky.

4. Pugc sir dung duong link do Cong ty cap dé ding nhap vao Hé thdng va theo di dién bién tai
cudc hop PHPCD trén cac thiét bi dién tir (vi du: may tinh, laptop, dién thoai...). C6 dong tu
chiu trach nhiém va khong duoc quyén khiéu nai khi C6 dong ty thoét ra khoi Hé théng hozc
dé nguoi khéc sir dung dudng link ciia minh dé truy cap vao Hé thng trong thoi gian dién ra
cudc hop DPHDCD tinh tir thoi diém Hé théng dwoc mé cho viée ding ky tham dy, thao luan
cho dén lic dong Hé thong.

5. C6 dong co trach nhiém bao mat cac yéu tb dinh danh cua minh (nhu S6 dang ky s httu, duong
link truy cap vao Hé thong) dé dam bao chi c6 Co dong va/hoic ngudi dugc uy quyén méi co
thé dang nhap dé tai Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr (trong trudng hop Cong ty gui/giri thém
c4c tai lieu nay bang cach dang tai trén website cia Cong ty) va thuc hién quyén ding ky tham
dy PHDCP trén Hé thong, tham gia theo ddi dién bién cuoc hop PHDCD, thao luan va dong
gop y kién trén Hé thong. Truong hop Cb dong uy quyén tham du tai cuc hop PHDCD cho
cacca nhan/t6 chirc khac thi Co dong va nguoi dugc iy quyén chiu trach nhiém ddi vai viéc ay

quyeén.

6.  Tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay, su diéu khién caa Chu toa va tén trong két qua cua Pai
hoi.

PIEU 4: BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

Ban kiém tra tu cach c6 dong co trach nhiém:

a)  Kiém tra tu cach ¢ déng tham du hop PHPCD theo dung quy dinh cua phap lut, Didu
1¢ Cong ty va cac quy dinh cta Quy ché nay; va

b)  Béo cdo trudc DPHPCP vé s luong va ty 1& C6 dong tham du hop PHDCD.

PIEU 5: BAN CHU TQA

1. Chu tich Hoi dong quan tri lam Chu toa cudc hop DPHPCD. H trg Chu toa c6 mot s6 thanh
vién khéc cung tham gia dé diéu hanh cudc hop (Ban chu tga).

2. Ban chu toa diéu hanh cudc hop PHPCD theo dung quy dinh tai Quy ché nay va ndi dung
Chuong trinh nghi sy da dugc PHPCD thong qua.
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3. Quyét dinh ctia Ban chi toa vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia cudc hop PHDCD s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

PIEU 6:

THU KY

1.  Chua toa cir mdt hodc mét sb nguoi lam Thu ky cudc hop PHDCD.
2.  Thu ky cugc hop PHDPCD thuc hién cac cong viée sau:

a)
b)

c)
d)

PIEU 7:

Téng hop cac ¥ kién cua C6 dong trong qua trinh dién ra cudc hop DPHPCPD va gtii cho
Ban chu toa;

Ghi chép day du, trung thuc toan bo dién bién cua cudc hop DPHPCPD va nhitng van dé da
duogc cac C6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cia C6 dong thong qua hodc con
luu y tai cudoc hop PHDCD;

Soan thao ndi dung bién ban va nghi quyét cia PHDCP dé doc tai PHPCP trude khi két
thdc cudc hop PHPCD; va

Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cua Chu toa.

BAN KIEM PHIEU

1. Ban kiém phiéu duoc cac C6 dong théng qua bang hinh thirc giri Phiéu biéu quyét vé cho Ban
t6 chirc PHPCP thdng qua thu/fax/email theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. S6 lugng thanh vién ctia Ban kiém phiéu 12 ba (03) thanh vién. Thanh phan va trach nhiém Ban
kiém phiéu nhu sau:

a)
b)

c)

Trudng ban kiém phiéu: chiu trach nhiém vé thu tuc, trinh tu va phép 1y trong viéc thuc
hién biéu quyét va bau ctr tai cuéc hop PHPCD.

Thanh vién phu trach Vé s liéu, thong ké: chiu trach nhiém vé viéc dam bao tinh chinh
Xxdc cua so li¢u, bao gom nhung khong gi6i han ¢ cong tac nhép lidu, tinh toan, thong ké
s6 liéu vé lién quan dén viéc tién hanh cudc hop PHPCPD va s liéu kiém phiéu.

Tha,nh vién giam sat kiém phleu chiu trach nhiém gidm sat vi¢c thyc hién cua Ban kiém
phicu.

3. Ban kiém phiéu c6 cac quyen va nghia vu nhu sau:

a)
b)

c)
d)

Tién hanh kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir;

Lap bién ban va cong bd cong khai Bién ban kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr trudc
DHDCD;

Ban giao cac Bién ban kiém phiéu va toan by Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir da niém
phong cho Ban td chirc cudc hop PHDCD;

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta s6 liéu, kiém tra, 1ap bién ban kiém
phiéu va cong bd cong khai két qua kiém phiéu.

CHUONG III

TIEN HANH HQP PAI HOI PONG CO PONG VA VIEC BIEU QUYET THONG QUA

PIEU 8:

CAC VAN PE TAI PAI HOI

PANG KY THAM DU HOP PHPCP VA KIEM TRA TU CACH CO PONG

1. Congty s& cong bd duong link va céc tai liéu huong dan cu thé dé Co dong dang ky thong tin
va xac nhan tu cach C6 dong trude khi tham du hop PHDCD. Viée cong bo duong link va céac
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tai liecu huéng dan s& duoc thuc hién trén website cia Cong ty tai dia chi:

https://www.vinamilk.com.vn.

2. Cb dong truy cap vao dudng link di duoc Cong ty cong bd dé thuc hién khai bao tu cach Co
dong va dang ky tham dy cudc hop PHDCD.

3. €6 dong thyc hién khai bao chinh xac cac thong tin sau: Ho va tén Co dong, S6 dang ky so hitu
(do Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam cdp va c6 thé hién trén thdng bdo moi hop
DHDCD ma Cong ty da giri dén C6 dong), ngay cap sé ding ky so hiru.

4.  Sau khi khai bao dﬁy da va chinh xac céac thong tin trén, Cong ty s€ thuc hién kiém tra tu cach
ctia C6 dong. Truong hop C6 dong co tu cach tham du hop 18, Cong ty s& cung cap cho Cb dong
mot dudng link dé C6 dong truy cdp vao Hé thdng dé tham du hop PHPCP.

5. Co dong dugce xem 1a tham dy cudc hop DPHDCD trong cac truong hop sau:

a)  Truong hop CH dong thyc hién bo phiéu tir xa: Phiéu biéu quyét va Phleu bau ctr phai
duogc vao dia chi email: bankiemphieu@vinamilk.com.vn, hoic giri qua sé Fax: (+84 28)
54 161 226 hodc giri bang thu bao dam vé Cong ty theo hudng dan tai Piéu 11.3(e) trong
Quy ché nay.

b)  Truong hop C6 dong truy cap vao Hé thong dé tham du, theo doi va thao luan cac van dé
ctia cudc hop PHPCD: C6 dong thuc hién dang ky thong tin va xac nhan tu cach co dong
trén Hé thong.

6.  Ban kiém tra tu cach c6 dong can ctr vao (i) sé lugng C6 dong giri Phiéu biéu quyét/Phiéu bau
ctr ¢én COng ty tinh dén thoi diém 8 gidr 30 phit sang ngay 26/04/2021 (theo gio Viét Nam)
va (i) s6 lugng Co (dong thuc hién dang nhap thanh cong vao Hé thdng trong khoang thoi gian
tir 7 gio 30 phut dén 8 gior 30 phut sang ngay 26/04/2021 (theo gior Viét Nam), dé 1am co so
xac dinh tong s6 Co dong tham dy hop DPHDCD. Truong hop Cb dong vira giri Phiéu biéu
quyet/Phleu bau cir vé Cong ty dong thot dang ky tham dy hop PHBCD bang cach dang nhép
vao H¢ thong thi Ban kiém tra tu cach cb dong sé& chi can cir vao viée C6 dong giri Phiéu biéu
quyét/Phiéu bau ctr dé tinh s6 lugng C6 dong tham dy.

PIEU 9: PIEU KIEN DPE TIEN HANH HQP PHDPCD
Cudc hop PHDCD dugc tién hanh khi co s6 C6 dong dang ky du hop dai dién cho it nhét 65%
tong sd ¢ phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty (theo danh sach ngay dang ky cudi cung do
Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam cung cép).

PIEU 10:  THAO LUAN TAI CUQC HQP PHPCD

1. C6 dong thuc hién thao luan theo hudng din cua Chu toa trong qua trinh dién ra cudc hop
DbHDCD.

2. Co dong co thé thao luan tai cudc hop PHPCPD bang hinh thirc phat biéu truc tuyén hodc gui v
kién thong qua cac phuong tién két ndi truc tiép theo huéng dan ctia Ban t6 chirc cudc hop
PHDCP. Thu ky ¢6 trach nhiém tong hop va tom tit cac ¥ kién cua C6 dong va giri cho Ban
chu toa.

3. Viéc thao luan va giai dap thic méc dugc thuc hién theo nguyén tic va cach thirc nhu sau:

a)  Cb6 dong tham dy hop PHDCPD khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dugc sy dong ¥
ctua Chu toa.

b) Co dong phat biéu ngan gon, tranh tring ldp va tap trung vio nhimng ndi dung trong tam
can trao d6i, phu hop v6i Chuong trinh nghi su d3 duoc thong qua. Cha toa sé& sip xép
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d)

PIEU 11:

CcU

cho cac Co dong phat biéu theo thir tr dang ky, dong thoi giai dap cac thic mac ciia Co
d6ng. Chu toa co quyén ngimg viée phat biéu cua C6 dong néu xét thay nhitng van dé kién
nghi va thao luan trung ldp, khong lién quan dén noi dung Chuong trinh nghi su.

Chu toa chi tra 10i tryc tiép cac ciu hoi trong tim va lién quan dén cac ndi dung coa
chuong trinh nghi su.

Trong truong hop viéc thao luan vuot qua thoi gian ciia chuong trinh hop PHPCD, céac
cau hoi chua tra 101 tai cuoc hop BPHDPCD s€ dugc Thu ky tap hop va Ban chu toa c6 thé
tra 16i sau cho C6 dong bang email hodc theo cac hinh thirc khac phu hop véi quy dinh
ctia Biéu 16 Cong ty va quy dinh cta phap luat.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI CUQC HOP PHPCP VA BAU

1. C6 dong so hitu c¢6 phan co quyén biéu quyét thyc hién quyén biéu quyét va bau cir tai cudc
hop DPHDCD thong qua cach thie Bo phiéu tir xa theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. CacCo dong/Nguoi dugc uy quyén thyc hién quyén bicu quyét va bau cir théng qua cac Phiéu
biéu quyét va Phiéu bau cir dugc giri boi Cong ty cho C6 dong.

3. Viéc bo phiéu tir xa dugc thuc hién theo trinh ty sau:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Cong ty s¢ gui Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir cho Co6 dong va/hoic ding tai Phiéu biéu
quyet Phiéu bau cir trén website ciia Cong ty tai dia chi https://www.vinamilk.com.vn.
Moi C6 dong sé& duge cung cap mot ma s6 va duoc thé hién trén Phiéu biéu quyét va Phiéu
bau cir. Mi nay s& duoc ma hoéa (QR Code) dé dam bao tinh duy nhét ctia Co dong do.
Sau khi nhan Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir, C6 dong thuc hién viéc bleu quyet bau
ctr theo hudng dan tai tai Quy ché nay va huéng dan trong Phiéu biéu quyét va Phiéu bau
cu.

Cb dong giri Phiéu bicu quyét va Phiéu bau cir da biéu quyét, bau cir theo hudng dén tai
tai Quy ché ndy vao dia chi email: bankiemphieu@vinamilk.com.vn, hodc gtri qua s6 Fax:
(+84 28) 54 161 226 hodc giri qua dudng buu dién vé Cong ty, cham nhit Ia 8 gio 30
phuat sang ngay 26/04/2021 (theo gio Vigt Nam).

Viéc giri bang thu bao dam duoc thuc hién nhu sau: Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr duge
bo trong mdt phong bi dan kin c6 niém phong ghi rd thong tin ngudi giri va ngudi nhén,
v6i thong tin ngudi nhan nhu sau:

PHIEU BIEU QUYET VA PHIEU BAU CU

CONG TY CO PHAN SUA VIET NAM

Nguwoi nhan: HOI PONG QUAN TRI

bia chi: 10 Tan Trao, Phwong Tan Pha, Quan 7, TP. Ho6 Chi Minh
Pién thoai: (+84 28) 54 155 555 : Fax: (+84 28) 54 161 226

Thong tin biéu quyét va bau ctr s& duoc bao mat cho dén khi cudc hop PHPCP thyc hién
viéc kiém phiéu.

Truong hop C6 dong giri dong thoi Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir bang dudng buu dién
va bang email, néu cd su khéc biét giira cac két qua biéu quyét trén cac phiéu nay, Phiéu
biéu quyét/Phiéu bau cir gui qua dudng buu dién s& duoc uu tién cdng nhan.
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Truong hop C6 dong giri Phiéu biéu quyet/Phleu bau cir nhiéu lan bang email hodc nhiéu
lan bang duong buu dién, Ban Kiém phiéu s& tién hanh xéc minh tinh xdc thue va hop 1¢
ctia cac Phiéu nay dé quyét dinh cong nhén ket qua biéu quyét cudi cung.
4. Céc quy dinh chi tiét lién quan dén viéc biéu quyét va bau cir dugc néu tai Phu luc — Quy ché
biéu quyét va bau cir dinh kém theo Quy ché nay.
5. Ap dung cong nghé thong tin trong kiém phiéu:
bam bao tinh chinh xac, kip thoi trong viéc ghi nhan, téng hop thong tin, s6 lidu va tao su thuan
tién cho cac C6 dong thi viée thyc hién ghi nhan dang ky tham du, ghi nhan y kién biéu quyét,
bau ctr va tong hop thong tin, sb liéu s& duoc thong qua hé théng mdy tinh va phan mém duogc
thiét ké phu hop véi cac nguyén tic biéu quyét va bau ctr.

PIEU 12:  THONG QUA NGHI QUYET CUA PHPCD
Nghi quyét cia BPHDPCD ‘d()i v6i cac van de duge trinh tai cugc hop PHDPCD dugc thong qua
theo ty 1¢ quy dinh tai Diéu 1¢ cua Cong ty.

PIEU 13:  BIEN BAN HQP VA NGHI QUYET PHPCP

1. Tat ca cac nodi dung tai cudc hop PHDCD phai dugc Thu ky ghi vao Bién ban hop.

2. Bién ban va Nghi quyét cia PHPCD phai duoc doc trude khi bé mac cude hop PHPCP va
dugc luu git boi Cong ty.

_ CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

DIEU 14: PIEU KHOAN THI HANH:
Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tur ngay dugc Chu tich Hoi dong quan tri ky ban hanh va duoc ap dung

tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 cia Cong ty Co phan Sira Viét Nam t6
chtrc vao ngay 26/4/2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Chu tich
LE THI BANG TAM
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PHU LUC - QUY CHE BIEU QUYET VA BAU CU

(dinh kém Quy ché té chirc hop Dai hi dong cé dong thiwong nién nam 2021 s6 ... ngay .../ ...12021

ciia Cong ty C6 phan Sita Viét Nam )

PIEU 1. QUY CHE BIEU QUYET

1.

2.2.

Phiéu biéu quyet
Trén Phiéu biéu quyet c6 cac noi dung chinh sau:
- M4 Phiéu biéu quyét (QR Code).
- Tén cb dong.
- S6 dang ky s hiru.
- Tén nguoi duge uy quyén (néu co).
- Van d& bicu quyet
- Tinh trang biéu quyét gom:

v' Tan thanh;

v" Khobng tan thanh;

v' Khoéng co y kién.
Nguyen tac, cach thire biéu quyet va xac dinh ty 1€ biéu quyet
Viée biéu quyet dwa trén nguyén tac mot co phan co quyén biéu quyét twong img véi mot
quyen biéu quyet
Déi voi timg van dé bicu quyét trén Phleu biéu quyét, Co dong/Ngudi dugc iy quyén chon
mdt (01) trong ba (03) tinh trang biéu quyét (Tdn thanh, Khong tan thanh, Khong co y kzen)
bang cach danh dau (X) hogc dau (V') vao tinh trang biéu quyet lwa chon. Truong hgp Co
dong/Nguoi dugc uy quyen chon tur hai (02) tinh trang biéu quyét tr¢ 1én cho mot van dé bicu
quyét, thi tinh trang biéu quyet cho vén d& d6 s& dugc xac dinh 1a khong hop 1é va khong duoc
cong nhan, tong hop vao két qua kiém phiéu chung.
Phén loai Phiéu biéu quyét:
Phiéu biéu quyét hop 1€ 1a phléu
a) Theo mau va c6 s6 hiéu kiém soat (QR Code) cua Cong ty; va
b) Khong tay x0a, cao sua nhimg ni dung da dugc in an san.
Phiéu biéu quyet khong hop 18: 1a phiéu khong dap ung dwoc mét trong cac diéu kién cua
Phiéu biéu quyét hop 16.
Thu thip Phiéu biéu quyét:
CAc Phiéu biéu quyét phai duoc giri dén Cong ty theo cach thirc duoc néu tai Picu 11.3(d) va
(e) trong Quy che nay, trwéc 8 gio 30 phat sdng ngay 26/04/2021 (theo gior Viét Nam).
Phiéu biéu quyet dugc thu thap s€ dugc luu trir tai Thung phiéu.
Pidu kién dé cac Van dé biéu quyét dwge thong qua:
CAac van dé biéu quyét duoc thong qua khi dat ty 1¢ biéu quyét tdi thiéu quy dinh cu thé tai
Khoan 2 hogc Khoan 3 Diéu 17 cta Diéu 1¢.
Kiém tra va tong hop két qua:
Ph@éu biéu quyét sau khi duoc thu thap s& dugc kiém tra vé tinh hop 16 theo quy dinh tai Quy
ché nay.
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6.

Phiéu biéu quyét sau khi duoc kiém tra va nhap liéu vao phadn mém kiém phiéu thi s& duoc

tong hop dé xac dinh két qua | kiém phiéu. Khi téng hop két qua, (cac) van dé biéu quyét dugc

Co dong/Nguoi dugc uy quyén chon tinh trang biéu quyét “Khong co y kién” va/hodc khéng

dugc Co dong/Nguoi duoc ty quyen chon bat ky tinh trang biéu quyét nao (dé trong) dugc

tong hop chung la “Khdng c6 y kién”.

Két qua biéu quyét s& duoc xac dinh theo ting van dé biéu quyét va duoc tinh theo ty 18 phan

tram (%) 1am tron dén hai (02) chir s6 thap phén.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua biéu quyét va 1ap thanh Bién ban kiém phiéu.

Bién ban kiém phiéu dugc cac thanh vién ctua Ban kiém phiéu ky dé xac nhan vé tinh chinh

xac, minh bach va ding cac nguyén tac, trinh ty kiém phiéu.

Bién ban klem phiéu phai ghi 1 cac noi dung sau:

a) Tong so cd dong tham gia biéu quyét;

b) Tong sO phleu biéu quyét da tham gia bleu quyet (tuwong tng voi téng so co phan da tham
gia biéu quyét), trong d6 phan biét sé phiéu biéu quyét hop 18 va sd phiéu biéu quyét
khong hop 1¢;

c) Tong s6 ¢o phan tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién 601 Vi timg van dé bleu
quyet trong Chuong trinh nghi sy va ty 1¢ phan tram (%) trén tong s6 ¢d phan c6 quyén
biéu quyet clia cac co dong tham du cudc hop PHPCD; va

d) Céc van dé da dugc thong qua.

Trudng ban kiém phiéu ¢ trach nhiém thay mit Chu toa cong bd két qua kiém phiéu trude

DHDCD.

PIEU 2. QUY CHE BAU CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI:

1.

2.2

2.2

Phiéu bau cir:

Trén Phiéu bau cir ¢ cac thong tin sau:

- Mai phiéu bau (QR Code).

- Tén c6 dong.

- S6 dang ky so hiru.

- Tén nguoi duge ty quyén (néu co).

- Tén g vién.

- Lua chon cta cb dong.

Nguyén tac bau thanh vién Hoi dong quan tri:

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri dugc thuc hién theo phuong thuc bau don phiéu, theo
d6 mdi Co dong c6 tong s6 phiéu bau twong tng voi tong sb ¢d phan sé hitu nhan véi s6 thanh
vién duoc bau cua Hoi dong quan tri.

C6 dong thuc hién viée bau cir theo quy dinh tai Quy ché nay va cac huéng dan duogc ghi trén
Phiéu bau ctr.

Dai hoi dong ¢ dong sé& dya vao ty 16 phleu béu tinh tir cao xuong thap, bat dau tir ing vién
¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi di1 s thanh vién Hoi dong quan tri can bau va phai dam
bao dap g sO lugng toi thiéu thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri theo quy dinh phap luét
va Dleu 1¢. Trong d6, cac timg vién doc lap s€ dugc chon trudc (tinh theo so phiéu bau tir cao
xudng thap riéng cho céc tmg vién doc 1ap). Sau khi da dat s6 lwong tdi thiéu thanh vién doc
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1ap theo quy dinh, viéc chon cac thanh vién con lai cua Hoi déng quan tri s€ dugc tinh theo
s6 phiéu bau tir cao xudng thap.
Ung vién trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri phai c6 it nhat mot (01) phiéu bau.
3. Phin loai Phiéu bau cir:
3.1 Phiéu bau cir phat cho C6 dong bao gém:
a) Phiéu bau cir 4p dung cho viéc bau bd sung thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri; va
b) Phiéu bau cir 4p dung cho viéc bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri.
3.2 Phiéu bau hop 1€ 1a phiéu:
a) Theo mau va co s hiéu kiém soat (QR Code) cta COng ty;
b) Khong co du hiéu téy x06a, cao stra nhirng ndi dung dugc in 4n san.

3.3 Phiéu bau khong hop 18: 1a nhitng Phiéu khong dung theo cac quy dinh cua Phiéu bau cir hop
1€.

4, Cich ghi Phiéu biu cir:

41  Néu C) dong mudn don toan bo sé phiéu bau ciia minh cho mdt tmg vién cu thé, C6 dong
danh dau “X” hodc “v” vao 6 “[_]” trong Phiéu bau cir ¢ tén cua ung vién dugc chon.

4.2 Néu Cb d6ng mudn chia déu sb phiéu bau ctia minh cho hai g vién, C6 dong danh dau “X”
hoac “v™ vao 6 “|:|” trong ca hai (02) Phiéu bau cir.

43  Néu Co dong mudn phan phdi sb luong phleu bau cu thé cho mot ung vién cu the, Co dong

dién s6 phiéu bau cu thé vao cot “sd phleu bau cy thé” trong Phiéu bau cir c6 cot dién sé phiéu.
Trén co s& d6, Cong ty s& ghi nhan sb phiéu bau cu thé phan phdi cho tng vién c6 tén trong
Phiéu bau ctr c¢6 cot "s6 phiéu bau cu thé".
Trudng hop C6 dong giri du hai (02) Phiéu bau cir cho hai tmg vién, sb phiéu bau dugc phéan
phdi cho wng vién con lai (tirc tng Vien tai Phiéu bau cir khdng c6 cot “so phleu bau cu th”’)
sé dugc tinh bang cach lay tong sb phleu bu ctia Co dong d6 trir cho sé phiéu bau di dién
trong Phiéu bau cir c6 cot "s6 phiéu bau cu thé".

5. Thu thap Phiéu bau cir:

5.1  Céc Phiéu bau ctr phai dugc giri dén dugc giri dén Cong ty theo cach thirc dugc néu tai Pidu
11.3(d) va (e) trong Quy ché nay trwéc 8 gior 30 phit sang ngay 26/04/2021 (theo gio Viét
Nam).

5.2 Phiéu bau cir dugc thu thap s& duoc luu trit tai Thung phiéu.

6. Kiém tra va tong hop két qua:

6.1 Phiéu bau ctr sau khi duoc kiém tra vé tinh hop 1& s& duoc nhap liéu vao phan mém kiém
phiéu thi s& dugc tong hop dé xac dinh két qua.

6.2  Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua bau ctr va lap thanh Bién ban kiém phiéu
bau cir. Bién ban bau ctr dwoc cac thanh vién ctia Ban kiém phiéu ky dé xac nhan vé tinh chinh
xéac, minh bach va déing cac nguyén tic, trinh ty kiém phiéu.

6.3  Bién ban kiém phiéu bau cir phai ghi rd cac ndi dung sau:

- Tong s cd dong tham gia bau ctr;

- Tong s6 cb phan tham gia bau ctr; va

- Tén thanh vién Hoi dong quan tri da dugc bau va s6 phiéu bau cho timg ung vién tring
cu.

6.4  Truong ban kiém phiéu c6 thé thay mat Chii toa cong bd két qua bau cir trusc DPHDCD.
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